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Ha ocHoBy oppenbe u3 unaHa 14. ctaB 1. Tayka 3) 3akoHa O apxXuBCKOj rpafu ” apxXuMBCKOj
penatHoctn (,Cn. rmacHuk PCY, 6p. 6/2020), ynaHa 119. ctaB 1. Tayka 1) 3akoHa O ocHOBama
cuctema obpasoBana u BacnuTawa (,Cn. rmacHuk PC*, 6p. 88/2017, 27/2018 — gp. 3akoH, 10/2019,
27/2018 — pgp. 3akoH, 6/2020 n 129/2021- parbe: 3akoH) n YnaHa 26. ctaB 1. Tadyka 1) Cratyta
MonutexHunyke wkone (gen.6p. 01-158/2023), Lkonckn ogbop MonutexHuuke wkone CyboTtuua, gaHa
29. maja 2023. roguHe aoHocu crnegehn

NMPABUITHUK
O HAYMHY EBUAEHTUPALLA, 3ALUTUTE U KOPULLREKA ENEKTPOHCKUX
NOKYMEHATA

1. OCHOBHE OAPEONBE

YnaH 1.
MpaBUNHUKOM O HaYMHY €BUAEHTUPaHA, 3alTUTE M Kopuwhewa enekTPoHCKUX AOKyMeHaTa (garoe:
[MpaBuUNHKK) perynuwie ce HauvMH eBuaeHTUpama, 3awTmuTe u kopuwherwa enekTPoOHCKUX AOKYMeHaTa,
KaO M eneKkTPOHCKOr nocrnoBawa y MHGOpMaunoHum cuctemmuma lMNonutexHudke wkone Cyb6otuua
(oarve: Wkona).

YnaH 2.

Y OKBMpPY €MNEeKTPOHCKOr nocrnoBaka NojeaAnHn n3pasm nmMajy cnegehe sHayeme:

- EnekTpoHCKO nocnoBawe je ynotpeba nogaTtaka Yy enekTpoHCKoM o6nuky, cpeactasa
eneKTPOHCKe KOMyHMKaLmje n enekTpoHcke obpaae nogartaka y obasrbamwy nocnosa LUkone;

- EneKTpOHCKO KaHUenapujcKko nocrnoBawe 00yxBaTa MOCIOBE KaHLEeNnapujckor rnocroBaka ca
€NeKTPOHCKMM AOKYMEHTMMA Y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY;

- EnekTpoHCKM AOKYMEHT jecTe CKyn nogataka cacTaBfbeH opf cnoBa, 6pojeBa, cumbona,
rpapuykmx, 3BY4YHMX U BMAOEO 3anmca cagpXaHux Yy MOAHECKY, NMUCMEHY, pelleky, Ucrnpasu unu
61no KoM Apyrom akTy Koju cauvHe npasHa v ouanyka nmua unvm opraHn Bnactn pagu kopvwhemna
y NMpaBHOM NPOMETY UMK Y yNpaBHOM, CYACKOM UM APYroM NOCTYMKY npen opraHnmMa BnacTtu, ako
je enekTpoHckn wuspaheH, aurtanusoBaH, nocnaT, NPUMIbEH, cadyyBaH WU apxvMBuMpaH Ha
€eKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM MW APYroM Meaujy;

- EnekTpOHCKM NOTNMC je CKyn nogartaka y enekTpoOHCKOM 06Ky Koju Cy NpUAPY>KEHU NN NOTUYKN
nosesaHu ca ApyruMm (NoTnMcaHuM) nogaumma y enekTpPOHCKMM OBMuKy Tako [Aa Ce erleKTPOHCKUM
notnucomMm notephyje uHTerputeT TUX nogaTtaka M MOEHTUTET MNOTNUCHUKA. CBpxa enekTPOHCKOr
noTnuca je ga NoTBpAM ayTeHTUYHOCT cagpaja nopyke (Qokas Aa nopyka Huje npoMeneHa Ha
nyTy o4 nowwurbaoua A0 fnpumMaoua), kao n ga obesbeau rapaHToBawe MAeHTUTETa nowurbaoua
nopyke;

- ApxuBcka rpahja je caB U3BOpPHM 1 PenNpoayKOBaHM (NMUCcaHu, upTaHu, WTamnaHu, oTorpaducaHm,
MUKPOUIIMOBAHWN, CKEHUPAHW WM OUTUMTann3oBaHW €MeKTPOHCKM 3annc HacTao M3BOPHO Y
€reKTPOHCKOM OBNUKY U Ha Apyrn HavyvH 3abenexeHn) JOKyMeHTapHU MaTepujan Hactao y TOKy
paja cTBapaoua Koju je oA 3Hauvaja 3a UCTOpWjy, KynTypy, YMETHOCT, HayKy W MpocBeTy U Apyre
ApywTBeHe obnactn 6e3 o63npa Ha TO kaga u rae Cy HacTanu u ga nu ce Hanase y yctaHoBama
3awTuTe KynTypHmux gobapa nnm BaH me.

- ApxuBcka rpalla y enekTpoHCKOM OONMUKY je apxuBcka rpafa Koja je W3BOPHO Hactana y
€eKTPOHCKOM 006uKy;

- JoKymeHTapHM mMaTepujan y €eNieKTPOHCKOM OONMKY je [OKYMEHTapHW martepujan Koju je
N3BOPHO HACTao Yy eNeKTPOHCKOM OBMuKy;

- [Avrutanusauuja je KoHBep3uja OOKyMEHTa M3 obnuka Koju HWje eneKTPOHCKM Yy eNEeKTPOHCKU
00nNuK;

- Avrutanu3oBaHU AOKYMEHT je JOKYMEHT KOju je HacTao Aurmtanusaumnjom n3BOpHOTr AOKYMEHTA.

Pravilnik o elektronskom poslovanju arhive 2023



2. ENEKTPOHCKO KAHLUEJTAPUJCKO MNOCJIOBAHE

YnaH 3.
EnekTpoHcKo kaHUenapujcko nocrnoBakwe obyxBaTa HacTaHak, kopuwhewe u 3awTuTy nogaTtaka y
eneKTPOHCKOM 06nnKy, cpeacTBa enekTpOHCKEe KOMYHUKauuje W enekTpoHcke obpage nogartaka y
obaBrbamy nocnosa y Lkonn.

YnaH 4.

EnekTpoHCcko kaHuenapujcko nocnoBamwe o06e36efyje ga ce y mHdpopmaunoHom cuctemy Llkone

obaBrbajy NOCNoBM KaHLenapujckor NocnoBama, kao 1 ga ce y tHopmMaumMoHOM CUCTEMY NOCTyna ca

CBUM OKYMEHTUMA Y €NeKTPOHCKOM 00nuKy.

[MocnoBHe WM payvyHOBOACTBEHE MCMpaBe MOry Aa Ce 4yBajy Ha eNneKTPOHCKUM Meaumjuma Kao

OopurMHanHa 4oKyMeHTa unu aurntanHe Konuvje ako je obesbefeHo:

- Ja ce nogauvMma cagpXaHuMm y eneKkTpOHCKOM OOKYMEHTY MOXe NPUCTYNUTUM U a Cy NorogHu 3a
Aarpy obpagy;

- Ja cy nogauu cadyBaHu y 06nuvKy y KOMe Cy HanpasribeHW, NOCHaThn U NPUMIbEHN;

- [a ce U3 cavyyBaHe erieKTPOHCKe Nopyke MOXe yTBpAMTU nowusbanad, npumanad, Bpeme u MecTo
cnama un npujema;

- 0a ce NMpuMeknyjy TEXHOSOMMje n NoCcTynum KojuMa ce y AOBOSbHO] Mepu ob6e3belyje 3awTtuta oa
nameHa wnn 6Gpucawa nogaTaka WAM  APYro MOy3d4aHO CPeacTBO KOjUM Ce  rapaHTyje
HENpPOMEHIBLMBOCT NoJaTaka unu nopyka kao n pesepHa 6a3a nogartaka Ha 4pyroj nokaumju.

YnaH 5.

NHdbopmaumnoHun cuctem LLkone omoryhaga:

1) Bohere €enekTpoHCKe eBuaeHuMje O MNPUMIbEHO] WM HOBOHACTanoj payvYyHOBOACTBEHO)
AOKYMEHTaUMju, Kao 1 oCTannm JOKyMeHTMMa (4onncK, 3axTeBun, UTa);

2) obaBrbare KiUroBOACTBEHUX U pa4yHOBOACTBEHUX NOCIOBA;

3) VHTEepHy 4OCTaBy eneKTPOHCKUX AOKyMeHaTa u obaBeluTaBake oBnawheHnx KopMcHMKa cuctema
O €NEeKTPOHCKNUM JOKYMEHTUMA;

4) back up n yyBare eneKkTPOHCKUX U/UNn 'y eNneKTPOHCKM 06K NpeHeceHnX AOKyMeHaTa U hUxoBO
€MEeKTPOHCKO apxmBupamse.

YnaH 6.
3anocneHa nuua y Wkonu cy oBnawheHa 3a pag y nocrtojehem MHgopMaLmMoHOM cuctemy n umajy
oapeheHy BpcTy oBrawhera 1 npasa npuctyna, npema 3agyXewrmMma KOHKpeTHOr pagHor MecTa.

Ynan 7.
HaunH eBnaeHTUpara enekTpoHCKMX AOKYMeHaTa y MH(OPMaLUoOHOM CUCTEMY BPLUM Ce Y CKrnaay ca
ynyTCTBOM 3a Kopuwhere KOHKPEeTHOr MHPOPMAaLMOHOT cUcTeMa.
YnyTCTBO CagpXu wu3rneg v pag y nporpamy koje Lkona kopuctu 3a ynpaBribawe eneKTPOHCKUM
OOKyMeHTMMa.

3. SALUTUTA ENNIEKTPOHCKUX OOKYMEHATA

YnaH 8.
Csu 3anocnexun y Lkonu oyxxHW cy ga naxrbuBo PyKyjy U page ca enekTPoOHCKOM U MHpopMaTU4KoM
ONpemom, Aa je KopuCTe Yy Ckrnaay ca ynyTcTBuma 1 MHTepHUM aktuma Llkone.
3anocneHn cy AyXHW da CcBaku KBap wunv npobnem y pagy y vHgopmaumoHoM cuctemy Llkone
npujaBe oBnawwheHoM nuuy (TEXHUYapy oapxaBara MHPOPMALMOHUX CUCTEMA U TEXHOMOorWja), Kako
6u ce XxuMTHO M edmKacHO npedysene Mepe 3a crpeyvaBakwe rybutka nogataka M ocuryparwe
MHPOpMaLUmMoHor cuctema.
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YnaH 9.
3awTtnTa nogaraka y MHpopmMaLMOHOM CUCTEMY BPLUN Ce M3padoM 3allTUTHUX konuja nodaTaka (back
up), U CNPOBOAM CE jeQHOM FroANLLH-E.

4. nPuCcTYNn "UHEOOPMALMOHAM CUCTEMUMA

Ynax 10.
Mpuctyn n pag y noctojehem WMHMOPMaLMOHOM CUCTEMY MMajy CcBM 3arnocnedu y LLkonu, cxogHo
3ayxermMa KOHKpeTHOr pafiHor MecTa.
MpucTtyn noctojehum enekTpoHCKMM nogaumma y nHopMaLmMoHOM cucteMy Moryh je UCKIby4rBO Y3
nomoh ofrosapajyhe rno3uHke 3anocrieHor, 4o4eNloM HMBoa fnpaea npocTyna CcUcTtemy WUnv Ha Apyru
HaunH, ogobpeH of cTpaHe anpekTopa LLkone.
MHpopmMaumje 0 nosnmHKkama KOPUCHUKA ce cMaTtpajy CTPOro rnoBepPSbMBMM W HW Y KOM Criyyvajy Huje
[03BOSbeHa pa3mMeHa No3vHKN n3Meny 3anocneHnx, HATU OTKpUBaHe No3nHKK Tpehrm nuumnma.

5. OBABE3E [PYLUTBA KAO CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXUBCKE T'PABE U
AOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

YnaH 11.
EnekTpoHcko apxuBapamnse je 4eo nHdopmaumoHor cuctema y Lkonu.
Y OKBMpY €NeKTPOHCKOr apXmBnpara 4yBajy ce enekTpoHCKa JOKYMEHTA, Tako [a je ocurypaHo TpajHo
yyBaHk-€ EreKTPOHCKE apxuBcke rpahe, heHo ofapKaBare, MUrpMparse nogartaka Ha HOBe Hocade y
nponuncaHum cbopmaTnma, cBe A0 Npeaaje enekTpoHcKe apXmMBCKe rpahe HaaneXXHoOM apxuBy.
EnektpoHcka [oKymMeHTa Mopajy ©OuTv enekTpoHCKM noTnucaHa KBanuUKOBaHUM AUTUTaNHUM
cepTndmkaTtoM M3gaTtMm o4 NpusHaTux cepTudumkoBaHux Tena Penybnuke CpOuje n npeacrtaerbajy
Baehn enekTpoHCKM OOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapmBaTuM KOMyHMKauuja ca ApyrMM MNpaBHUM
nmumma.

YnaH 12.
lkona je y obaBe3n ga ocurypa TpajHO YyBarwe apxvmBcke rpahe y enekTpoOHCKOM OOGNuKy, HeHOo
ogpXaBare, MUrpypare OLHOCHO npebauvBake Ha HOBE HOcaye y nponucaHum copmatvma Ao
npeaaje apxmBcke rpane y enekTpoHCKOM 00nMKy HafneXXHOM jaBHOM apXuBY

YnaH 13.

Lkona, kao cTBapanay v umanay apxuecke rpahje u OOKYMeHTapHOr maTepujana y enekTpOHCKOM
o6nuKy, OyXHO je Aa cnpoBoAM npoueaype M NocTynke Be3aHe 3a ynpasrbakbe AOKYMEHTMMA, Kao U
Ja KopucTU WHGOPMAaLMOHM CUCTEM, KOjU rapaHTyje 3awTuTy, ayTEeHTUYHOCT, BEepPOAOCTOjHOCT,
LeNoBUTOCT M YNOTPeBIbMBOCT ENEKTPOHCKNX JOKYMeHaTa.

CtBapatbe ycrioBa 3a MOCTYMNKe W TEXHOMOLWKa pelewa Koja Ce KOpUCTE TOKOM noy3gaHor
eIleKTPOHCKOr YyBaHa apxXmBcCke rpafne n AoOKyMeHTapHOr Matepujana y enekTpoHCKOM 065nky, BpLIn
y ckragy ca 3akoHOM O apxMBCKOj rpafu, mponucuma kojuma ce ypehyje noysgaHo eneKkTpoHCKO
YyyBake N ocTanum Baxehum nponvcuma.

UnaH 14.
LWkona, kao cTBapanay u umanau, apxmscke rpafe y enekrpoHckoMm obnuky y obaseau je ga oy rpahy
npega 3ajegHo ca npunagajyhum metanogauuma v SeKoaupaHy, Ha HaduH KOju ogpenun HagmnexHu
jaBHU apxmB.
LWkona je gyxHa ga, npunukom npegaje, omoryhm ynotpebrbMBOCT cagpkaja apxuBcke rpahe, y3
obesbehere TeXHNYKNX ycrnoBa.

YnaH 15.
Moy3aaHo eneKkTpoHCKO YyBake AOKYMEHTa nogpasymesa obesbefhetse:
1) pokasa fa je 4OKYMEHT MoCcTojao y TayHo ofpefeHoOM TPeHyTKy 3aCHOBaHO Ha KBarmMduKoBaHOM
BPEMEHCKOM XMUry;

Pravilnik o elektronskom poslovanju arhive 2023



2) ogpxaBare cTaTyca BanngHOCTM KBanudUKoBaHOI eNeKTPOHCKOr NoTnuca unmn neyata y ogHocy
Ha BPEMEHCKWN TpeHyTakK HacTaHkKa;

3) OOCTYMHOCT U3BOPHO YyBaHOI €NeKTPOHCKOr OOKYMEHTa W CBUX AOoAaTHWUX nopaTtaka Kojuma ce
yTBphYje CNyHEeHOCT yCnoBa U3 npeTxofHa [Ba CTaBa;

4) ogpxaBarbe noBepera y UHTErpuTeT U ayTEHTUYHOCT TOKOM Liernor nepuoaa YyBama.

YnaH 16.
ApxmBcka rpaha ogHOCHO OOKYMEHTapHW mMaTtepujan Koju ce TpajHO 4YyBa, U3 KOjer Huje U3BpLUIEHO
onabupate apxmcke rpahe, He cme ce OowWTeTUTU HU yHuwTutM 6e3 ob3anpa Ha To ga nm je
MUKPOMIMOBaH UNu AUrMTann3oBaH.
ApxuBcka rpafa JYyBa ce TpajHO y 06nMKy Y KojeM je HacTana.
N3BOpHWM 06NUK JOKYyMEHTapHOr matepujana, Koju Huje enekTPOHCKN U 3a KOju Huje NponucaH TpajaH
POK 4YyBawa, MOXe Ce YHULWITUTM W MNpe WUCTeka NponucaHor nepuopda uYyBawa, YKOMUKO ce
AurnTanuayje n YyBa y OKBUpY yCryre KBanngukoBaHOr eNeKTPOHCKOr YyBaka AOKYMeHaTa.

Ynan 17.
Y crniyyajy AOKyMeHaTa Koju Cy M3BOPHM HacTanu y obnuKy Koju Huje enekTtpoHcku, LLkona moxe ga
N3BPLUX AUrvTanunsauujy AOKyMeHTa y enekTPOHCKU 06K NorofaH 3a JyBare.
MNpe noyeTka npoueca gurutanusauuje, Tj. KOHBEP3Wje JOKYMeHTa 13 06nKa Koju Huje enekTPOHCKU Y
enekTpoHckn obnuk LWkona je ayxHa oa npubasu MULLIbEHE HAANEXHOr apXxmBa.

YnaH 18.
MpaBuNHKK CTyna Ha cHary ocMor aHa oA AaHa objaBrbuBara Ha ornacHoj Tabnu Lkone.

NMPEACEOHMK LUKOJICKOI OABOPA

. Hoyrop Hah
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