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Ha ocHoBy ogpenbe 13 unaHa 14. ctae 1. Tayka 1) 3akoHa 0 apXMBCKOj rpahy 1 apXnBCKOj 4enaTHOCTH
(,Cn. macHuk PC* 6p. 6/2020), unaHa 119. ctaB 1. Tadka 1) 3akoHa O OcCHOBama cucTema
obpasoBara 1 Bacnutama (,Cn. rmacHuk PC*, 6p. 88/2017, 27/2018 — gp. 3akoH, 10/2019, 27/2018 —
Op. 3akoH, 6/2020 n 129/2021- pnarbe: 3akoH) u unaHa 26. ctas 1. Tauyka 1) Cratyta lNonutexHuyke
wkone (gen.obp. 01-158/2023), LWkonckn ogbop MNonutexHnyke wkone Cyb6otuua, gaHa 29. maja 2023.
rogMHe goHocu cnegehu

NMPABUJTHUK
O HAYMHY EBUAEHTUPAHSA, KTACUOGUKOBAHLA, APXUBUPAA U YYBAHA
APXUBCKE rPABE U IOKYMEHTAPHOI MATEPUJATNA
MONUTEXHUYKE LLUKONE CYBOTULIA

1. ONWTE OOPEAOBE
YnaH 1.

OBuM npaBunHukom yTtBphyje ce HauvH eBuaeHTUpara, KnacudukoBara, apxvBupawa M vyBahsa
apxuBcke rpafe n gokymeHTapHor maTepujana kog MNonutexHudke wkone Cybotmua (garve: LWkona).

YnaH 2.

Mocnoeu Ha eBMaeHTUpakby, KrnacuduKoBaky, apxvMBupary W 4YyBawy apxvmecke rpahe wu
AOKyMeHTapHor matepujana obyxearajy:

- npumame, npernegamwe u pacnopehusame nowTe, NpUMIbeHe HENOCPEAHOM NpeaajoM, NpPeko
nowiTe, NN cpeacTaBa enekTpoHCKe KOMyHUKauuje,

- eBuWOeHTUpare akaTta u npegmeTa u gocTaBrbakbe UCTUX Y pag,

- aAMWHUCTPATMBHO-TEXHUYKO obpafuBare akata u npegmeTa,

- OoTnpematbe nowiTe,

- apxuBupame, Kopuwhere n CTPY4HO OapXKaBare apxuse,

- opabuvpane apxmBcke rpahe un yHuwTaBawe 6e3BpeaHor JOKYMeHTapHOr matepujana,

- npepgaja apxmBcke rpafhe HagneXxHoOM NCTOPUCKOM apXuBy.

YnaH 3.

Cea akTa, fgonvcu, Npurosn 1 octana AokymeHTa Mory 61Ty y nanmpHOM 1 eneKTPOHCKOM 0BrmnKy.
HauvH eBupaeHTMpatba, 3alWTuTe U Kopuwheha enekTpoHCKMX AoKymMeHaTa ypehyje ce noceGHMM
OnwTunm akToMm LLkone o HaunHy eBUaEHTUpama, 3alTuTe, U Kopulhera eNekTPOHCKUX OKyMeHaTa.
LLlkona y cBom pagy KOpuCTW nevar.

YnaH 4.

Y okBMpY NOCroBa 13 YnaHa 2. nojeanHn TepMuHM MMajy crnegehe sHayewe:

AKT/Cnyx06eHun gonuc je cBakn NUCaHW cactas Kojum ce nokpehe, gonywasa, Mewa, Nnpekuaa unm
3aBpLUaBa Hekn crnykbeHn NocTynak, a koju cagpxu cnegehe genose, 6e3 ob63vpa ga nu je Hactao
y NMCaHOM WNN eNeKTPOHCKOM OBMMKY: NyH Ha3MB M agpecy nowwurbaoua, 6poj n gatym, HasvB U
nyHy agpecy npumaoua, KpaTak cagpxkaj npegmeTta, Be3a Baw - Haw Opoj, TEeKCT akta, nNpwunor,
notnuc osnawheHor nuua n otucak cnyxoéeHor neyara.

[lokyMmeHT je 3anuc 6uno Koje BpcTe, obnuka n TexHuke nspage Koju cagpxajem, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM MNpyXa oKa3 O aKTUBHOCTU KOjy MPaBHO Mnv U3NYKO nuue npenysvma, obasrba unm
3aKrbyuyyje TOKOM CBOje AeNnaTHOCTU UM NINYHE aKTUBHOCTMW.

Mpwunor je nucaHn ctas (4OKyMeHT, Tabna, rpadnkoH, LpTEX) KOju ce npunaxe y3 cnyxbeHun gonuc
pagu gonykwasahnsa, objallhbaBarba Unmn gokasnBara cagpxmHe cnyxbeHor gonuca.

MpepmeT je ckyn cnyx6eHnx gonuca n Npunora Koju ce 0gHOCe Ha UCTO NUTake U YMHE LENUHY.
[ocuje je ckyn npegmMeTa Koju ce ogHOCE Ha UCTY MaTepujy UM Ha MUCTO MpPaBHO UNKU PU3NYKO
nuue.

dacumkna je apxmBcKa jefHuLa KOjy YMHU CKyn OOKYMeHTapHOr MaTepujana Bullie npegmera unu
JOKyMeHaTa Koju ce OfHOCe Ha WUCTYy MaTepujy, akTUBHOCT, forafjaj unm Ha MUCTO MpaBHO WUnu
u3M4KOo NuLe, a Koju ce Nocre 3aBpLUEHOr NOCTYyrMKa YyBajy cpefjeHn y ICTOM OMOTY.
MucapHuual/lpujeMmHa KaHuenapwja je opraHM3aunoHa jeanHuua unum pagHo MecTo rae ce BpLue
cnegehn nocnosu: npujem, oTBapawe, npernegawe n pacnopehyBarbe nowTe, eBUOAEHTUPaHe U
3gpyxuBawe cnyxbeHux gonuca, [OCTaBfbake [Onuca YHYTpawkyM  OpraHvM3aunoHUM
jeavHuuama, oTnpemManse nowTe, pa3Boherne Kao U HBUXOBO CTaBibake Yy apXUBY N YyBare€.
JoKyMeHTapHU MaTepujan YuHe cnucu, potorpadpckm n oHorpaddCkU CHUMUM U Ha OPYrY HAYnH
cacTaB/beHW 3anvucu U OOKYMEHTU, KhUre U KapToTeka O eBuMAeHUMjM TUX 3anuca, 3anucu y
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€reKTPOHCKOM OBSIMKY M AOKYMEHTa, Ka0 U MUKPOUIIMOBU O HUMa MPUMIbLEHU U HaAcTanu y pagy
perucTpaTtype [OK Cy of 3Hayaja 3a Tekyhu pap, HacTao gernosaweM U pagom cTeBapaoLla, JOK ce
n3 wera He ogabepe apxmscka rpaha. [lokymeHTapHW mMaTepuvjan npeactasiba LENUHYy JOKYMEHTa
WNK 3anuca HacTanux WnNu NpUMIbEHUX [enoBakeM W pagoMm cybjekata y WM3BOPHOM UM
penpogykoBaHOM OONMKy OokymeHTa 6e3 obG3aupa Ha dopmy u dopmaT Oenexewa Kao u
nponncaHe eBngeHUMje O heMy.

- ApxuBcka rpafja je caB N3BOpHM 1 penpodykoBaHu (MMCaHK, LpTaHu, WTamMmnaHu, doTtorpaducani,
MUKPOMUIIMOBAHWN, CKEHUPaHW W1 OUrUTanuM3oBaHM erieKTPOHCKM 3anuc HacTao WM3BOPHO Y
€eKTPOHCKOM OBNNKY MK Ha APYrM HAa4YuH 3abenexeHn) JOKyMEeHTapHM MaTepuyjan HacTao y TOKy
paja cTBapaoua Koju je of 3Hayaja 3a UCTOpUjy, KynTypy, YMETHOCT, HayKy W MpocBeTYy U gpyre
apywTeeHe obnactu 6e3 o63mnpa Ha TO Kaga u rge Cy HacTanum M ga nvi ce Hanase y yctaHoBama
3alWTuTe KyNTypHUX fobapa nunun BaH we.

- [HokymeHTapHM MaTepujan ca poKOM YyBaka YMHU MaTepujan Koju je oa 3Havaja 3a Tekyhu pag
LLIkone nnu maTtepujan KoMe poK YyBakwa HUje NCTeKao.

- ApxuBCKM hOHA YMHE CBU apXMBCKM NPegMeTU KOju Cy HacTanu nocrosakem LLkone.

- CrBapanay apxmBcKe rpalje n 4OKyMeHTapHOr Matepujana je npaBHO UNn U3NYKO NnLe Ymjum
AernoBakbeM HacTaje apxuscka rpaha u JOKyMeHTapHU maTepujan.

- ApxMBCKa jeguHuua je perucrtpartop, dacuukna, KyTuja, CcBexaw, OMOT Yy KOju ce opgnaxe
AOKyMeHTapHu maTepujan n apxmecka rpaha.

- be3BpegHM [OOKYMEHTapHM MaTepujan 4vHe [enoBM [AOKyMEHTapHOr maTepujana Koju cy
n3rybunun onepatveBHy BpeQHOCT 3a Tekyhu pag OAHOCHO Kojuma je UCTeKao 3aKOHCKM POK YyBakb-a,
a Hemajy CBOjCTBO apxmBcke rpahe.

- Opabupamwe apxumBcke rpafje M yHuwTaBawe O6e3BpeQHOr AOKyMeHTapHOr martepujana je
NOCTyNakK Kojum ce apxmBcka rpaha ogabupa u3 AOKyMEHTapHOr Matepujana y3 yHULITaBake OHUX
aenoBa OOKYMEHTapHOr maTtepujana Kojuma je npectana BaXHOCT 3a Tekyhu pag, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXxuBcke rpahe.

- JlucTa kaTeropuja AOKyMeHTapHOI maTepujana ca poKoBUMa YyBama je nocebaH akT Kojum ce
oapehyjy BpcTe apxmBcke rpafhe u [OOKYMEHTapHOr mMaTtepujana ca pokoBMMa 4yBamsa. Jlucta
cagpXu nonuc CBMX KaTeropuja OOKYMEHTapHOr martepujana Hactanor y pagy perncrpaTtype u
HNXOBE pPOKOBe YyBawa. Ha ocHoBy Jlucte obaBrba ce noctynak ogabuparwa apxuscke rpahe kao
M NOCTyNnaK yHuwTaBawa 6e3BpegHoOr OOKyMeHTapHOr martepwujana. Kateropuje Ko Kojux je pok
yyBaHa TpajHO, YyBajy ce 40 npedaje HagnexHom Victopujckom apxmBy.

- ApxuMBCKa KwsMra je OCHOBHA €eBMAEHUMja O LIEeSIOKYNMHOj apXMBCKOj rpafn v OOKYMEHTapHOM
mMaTepuvjany Hactanom y pagy cTBapaoua. ApXMBCKa Khura cagpxu nonuc (MHBeHTapHW npernen)
LleNOKyMNHOr OKYMEHTapHOr Matepujana HacTanor y pagy permctpaType Kao U OHOr AOKYMEHTapHOr
MaTepujana Koju ce no BMno KoM OCHOBY Hanasu Kof ctBapaoua. ApXMBCKa Kisura MoXe ce BOAUTU
y NanupHOM WUnn eneKkTPOHCKOM 0BnunKy.

- ApxuBupamwe je npouenypa opnaraka obpafheHnx n 3aBplleHux npegmeTta Yy oparosapajyhe
apxvBCKe jeauHuue (peructpatope, acuukne, KyTuje, CBEXHeBe, OMOTe W Ap) npema
XPOHOSOLWIKOM pefy unu yTepheHoj knacudukaumjn n wuxosa npegaja y apxmy nucapHuue n/mnu
apX1BCKK Aeno.

- ApxumBcKM pgeno je nocebHa NpocTopuja, y KojuMa ce YyBa AOKYMEHTapHW maTepuvjan n apxmecka
rpaha ognoxeHa ad acta.

2. MIPUMAKE U NPEMEQAHKE NMOLWITE

YnaH 5.
Mpujem nowTe obaerba ce NyTem nolwiTaHcKe cryxbe, enekTpoHCKOM MOLTOM, JIMYHOM AOCTaBOM
nyTeM Kypupa uUnmn Ha 3axTeB CTPaHKe.
MowTa ce npuma y TOKy Tpajawa pagHor BpeMeHa, y cekpeTtapujaty Lkone.
MowTy npyma agMUHUCTPATUBHU PagHUK — pedepeHT 3a npaBHe, KaapOBCKE M agMUHUCTPATUBHE
nocrose.

YnaH 6.

OsnawheHo nuue LLkone, koje HenocpegHO NpMMa NOoLWTY O CTpaHe AocTaBrbada (Kypupa), SyXHO je
Aa NoTBpAM Npujem nowwunsbke ctaBrbajyhn gaTtyMm 1 yntak noTnmuc y A0OCTaBHOj KHM3UW, HA JOCTABHULM,
noBpaTHULM UNN Ha KOMMjU akaTa Ymju ce opurmHan npuma. MNMopen notnmca osnawheHo nuue LWkone
Kagda npuma nowTy, ctaerba U cnyxbeHun wramburb. Y criyyajeBuma Kaga gatym npegaje nowre Moxe
61TK o 3Havaja 3a payyHare poKoBa, Y3 NPUMIbEHY MOLWNIBEKY 06aBe3HO ce npunaxe kosepar.
Cnyx06eHn Jonucu NpUMIbeHN €NeKTPOHCKMM MyTeM ce wTamnajy u y nanupHom obnuky 3aBoge y
oarosapajyhy esngeHuujy.
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YnaH 7.
3a nowwnrbke Koje cy npuMmrbeHe owTeheHe, 3anUCHUYKN UNK KpaTkom 3abeneLukom, Koja ce ynucyje
HenocpeaHo Y3 OTUCak NpujeMHor Wwramburba, KoHCTaTyje ce BpcTa u obum owTtehewa.

YnaH 8.
Ha cBaky npumrbeHy nowwwurbky osnawheHo nuue Lkone yTuckyje npujeMHU wtamburb U NOToMm je

pacnopehyje.

YnaH 9.
MpumrbeHy nowTy, no npasuny, pacnopehyje osnawheHo nuue Lkorne koje je nWyHO oTBapa u
npernega. PasspcraBarbe nowuTe ce BpLUN UCTOT AaHa Kaja je n npumrbeHa.

3. 3ABOhBEHE AKATA U NMPEOMETA

YnaH 10.
Lkona Boan ypegHy eBuaeHUMjy O CBOjOj MPUMIHLEHOj, OAHOCHO COMCTBEHO] MNOWTWU. AKkTa ce
eBUOEHTMPajy N AOCTaBIbajy Y pad UCTOr JaHa Kaja Cy U NPUMIbEHWN.
Y OKBUPY KaHLenapwujckor nocnosawa BOAE Ce OCHOBHE M NoMohHe eBugeHuuje o npegmeTuma wu
akTuma.
OcHoBHe eBuaeHUuje cTBapaoLla cy:
- lenoBoaHwUK,
- MomohHe eBnaeHuuje (QOCTaBHA KibUra 3a MECTO, AOCTaBHa Krbura 3a NoLuTy, Kkbure padyHa).

YnaH 11.
JdenoBogHuk BOAM ce no cuctemy 6GpojeBa u noabpojeBa, Tako Aa Ce CBaku CNMC 3aBoau Mop,
nocebHMm Gpojem, AOK Ce CNMCKU Koju ce OAHOCEe Ha UCTU npeameT no nogdpojeenma. Kaga ce nonyHe
cBu noabpojeBn OCHOBHOr Gpoja 3aBofjewe akaTta WUCTOr npegMeTa BpLUM Ce MPEHOCOM Ha HOBMU
OCHOBHM 6p0j. Mo NnoTpebu y3 4enoBOAHMK ce OTBapajy U NonucuK akara.
3aBohene cnnca y 4enoBOAHUK BPLUKM Ce Ha cnegehun HaunH:
-y pybpuky 1 ynucyje ce: ocHoBHM B6poj aenoBogHuka (no notpebu n npeHocHu 6poj),
-y pybpuky 2 ynucyje ce: npeameT — cagpKuHa akTa;
-y pybpuky 3 ynucyje ce: noabpoj akta;
-y pyOGpuKy 4 ynucyje ce: gatym npujema akra;
-y pyOGpuKy 5 ynucyje ce: Ha3uB UM MMe 1 agpeca noluarbmoLa, a Kof CONCTBEHUX akaTa ,Lukona®;
-y pybpuky 6 ynucyje ce: 6poj n gatym akta nowlarbmoua;
-y pyOpuky 7 ynucyje ce: 03HaKa opraHusauuoHe jeguHuue (oaerbewa,pedepeHTa) Koja npuma nnm
Lwarbe akKT;
-y pybpuky 8 ynucyje ce: gaTym passohera unm oTnpeme akra
- y pybpuky 9 ynucyje ce: 3a apxuBupaH npeameT O3Haka a/a, no notpebu n Be3Hn 6poj ca apyrum
npeamMeToMm, Kao 1 HasuB (MMe 1 Npe3nme) nuua Koje npuma npegMeT pagu obpage.

YnaH 12.
[denoBoagHMK oTBapa ce 3a CBaKy MOCMOBHY roauvHy of 6poja ,1“ 1 3akrbydyje ce Ha Kpajy nocrnoBHe
roanHe. Kisure dakrtypa, oTnpeMHuua u Apyrux OCHOBHMX eBueHuUuja ce Takohe oTBapajy 3a CBaky
NOCMOBHY roguHy ca 6pojem ,1“ n 3akrbyyyjy ce ca nocrneawmm 6pojem y Toj NOCroBHOj rognHu. MNMoee3s
Tj. KHoMra OCHOBHE eBUAEHLMje MOXE Ce KOPUCTUTW BULLIE FTOAMHA AOK Ce HEe MOMyHM.

4. ADBMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPATHUBAKE NPEOMETA

YnaH 13.
Ceaku cnyxbeHu akT cagpxu cnegehe genose:

- Yy 3arnaerfby — MeMOpaHOyM Ha KOjeM je WUChucaH Ha3uB LuKone, ceguwTe, agpeca, 6poj
TenedoHa, 6poj chakca, e-mail agpeca, MHTEPHET cTpaHuua wkone, matnyHu 6poj n NMAB;

- 1MCcnoa MemopaHayma y NeBoMm Yriy AenoBofHu 6poj akta u gatym;

-y AeCcHOM Jeny ucnog 3arfnasiba Has3vB U agpecy npumaola akTa;

- ca NneBe CTpaHe ucnopg agpece npumaoua nNpeameT akTa/gonuca (kpatak cagpaj gonmca He
Buwe og 10 peun), yKONMKO ce oaroBapa Ha oapeheHn gonuc gaje ce u 6poj u gatym gonuca
Ha Koju ce oaroesapa ,Besa:";

-y cpeareMm geny akta nuwie ce caapxaj;

-y OOHeM AeCHOM yrny doyHKUMja, ume 1 npesmmMe 1 NoTnuc noLarbuoua, OBepeH nevyaTtomM Tako
Aa neyar nokpvea noyeTak notnuca.
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TekcT cnyxbeHor akta mMopa GuTn jacaH, CaxeT, pasymibuB, HanMcaH Ha padvyHapy. CBaku akT ce
niwe Hajmake y ABa NpuMepka, No noTpebu n y BuLle, a jeaaH apxuBmMpa y3 OCHOBHY €BUAEHUUY Y
KOjy je 3aBefieH, OAHOCHO Y3 ApYry eBUAEHUMjy O3HaYeHy Y AeNOBOAHUKY.

5. OTMPEMAHKSE MNMOLUTE

YnaH 14.
Cswu 3aBpLUeHn nNpegMeTu Koje Tpeba oTNnpemMnTn, apxmeupaTt unu yctynutu, Bpahajy ce opnawheHom
nuuy Lkone.
OenawheHo nuue Lkone npoeepaBa ¢opmanHy cTpaHy cnyxGeHor gonmca W Ha €eBeHTyarslHe
HeJocTaTke ykasyje oGpahusady.

YnaHn 15.
OTtnpematbe nowTe Bpwn oenawheHo nuue Lkone. Cea nowTa npeyseTta y TOKy AaHa, oTnpema ce
ucrora gaHa. Buwe cnyxbeHnx gonuca, o4gHOCHO npegMeTa 3a jedHor npumaoua nakyje ce y jeaad
koBepaT. BpegHocHa nowwurbka, CyAcka akta W MoBeprbMBa Mpenucka oTnpemMa ce  yBek
npenopyyeHoM nowmnrbkoM. OTnpemare XUTHe MoLITe y MEeCTO npuMMaoLa MOXe ce BPLUUTU NPeKo
Kypvpa v nyTem JOCTaBHe Krioure 3a MecTo.

YnaH 16.
Y OOCTaBHY KheMry 3a MOLUTY YMMCYjy Ce CBe MOLWIbKe, Koje ce oTnpeMajy nowtom. [JocTaBHa Kibura
CNYXXM Kao eBuaeHumja 0 3aBpLUEHOj OTNPEMUN, Kao 1 Npeaaju HoBLUa Ha UMEe NOLUTAHCKMX TPOLUKOBA.

6. APXUBUPAKE N YYBAKE JOKYMEHTAPHOIr MATEPUJANA

YnaH 17.
CBu pelueHn npeameT mopajy 6utn ognoxeHwn y oaroBapajyhe apxuBcke jeanHuue (perucrpaTop,
Kioura, dpacuumkna, apxmBcKka KyTuja, CBeXawb, OMOT M Ap.). Ha cnorbHMM omMOTMMa apXUBCKUX
jeavHuua ucnucyje ce: nyH Hasme Llkone, roguHa HacTaHka M BpcTa AOKYMeHTapHOr maTepwjana,
eBuaeHUNoHN 6pojeBn npeagmeTa 1 peaHn 6poj noa Kojum je apxmBcka jeauHuua ynucaHa y ApXmBCKy
KHoUTY.
[okymeHTapHu1 MaTepujan yyBa ce nNpema pokoBuma yTeBpheHuM Yy JICTu kaTeropuja AOKyMeHTapHor
MaTepujana ca pokoBuma 4yBama.
MNMpe apxvBupara Tpeba NpoBepuTM Aa Nv je npeameT 3aBpLUEH M Aa NU ce Y NpeaMeTy Hanase Heku
NPUNo3n U1 AOKYMEHTU KOju He npunagajy uctom.

YnaH 18.
Y pagHum npocTtopujama, 3aBpLUeHW npeaMeTn ce MOory ApXaTu HajBuwe [Be roguHe o AaHa
3aBofema. lNocre Tor poka ce cMmellTajy y apXuBCKW Oeno, OASNIOXEeHW Mo roaMHama u nopeTtky u3s
apxmMBCKe Krbure, y ogrosapajyhvm ApBEHUM UM MeTanHuM cTanaxama - nonuuama. lNpoctopuje
aenoa mopajy 6utu cyBe 1 cBeTne, a AOKYMeHTaumja ocurypaHa o owrtehewa, kpahe 1 noxapa.

YnaH 19.

CaB gokymeHTapHM maTepujan HacTao y pagy LUkone ynucyje ce y ApXMBCKY KHUTY, KOja CNyXu Kao

ONLITW MHBEHTapPHWU Npernea LenoKynHor apxXxmBckor matepujana. EBmaeHTnpame ce BpLn 3a CBaky

nocnoBHy roauHy og 01.01. go 31.12. Tekyhe roguHe.

Ynucusawe y ApXMBCKY KUy BpLUM Ce Ha criefehn HauunH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce pegHu 6poj. NMoa jeaHnm peagHnm 6pojem ynucyje ce UCTOBETHM MaTepujan
6e3 063npa Ha konnunHy. PegHun 6pojeBu ce HacTaBIbajy U3 roavHe Y roauvHy;

-y pybpuky 2. ynucyje ce gatym ynuca;

-y pybpuky 3. ynucyje ce roamHa, O4HOCHO pa3fobrbe y KojeM je JOKYyMEHTapHU maTepujan HacTao
(3a @OKymMeHTapHM maTtepujan Koju obyxBaTa nogaTke U3 BuLLE FOAMHA YNUCYyje ce NoYveTHa U
KpajHia Kanengapcka rogmHa);

-y pybpuky 4. ynucyje ce cagpxaj, BpCTa apxmBcke rpahe nnmn JoKyMeHTapHor maTepujana;

-y pybpuky 5. ynucyje ce knacudukaumoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);

-y pybpuky 6. ynucyje ce pok YyBaka LOKYMEHTapHOr MmaTepujana us saxehe Jlncre kateropwja;

-y pybpuky 7. ynucyje ce b6poj carnacHocTu Ha Jlucty kateropuja;

-y pybpuky 8. ynucyje ce konuimHa, 6poj apxmBCKuX jeanHuua (HNp. peructparopa v ap);

-y pybpuky 9. ynucyjy ce npoctopuje n nonvue/ypehaju 3a cknaguwitere ca nokawumjom;

-y pybpuky 10. ynucyje ce 6poj u paTym 3anuMcHuka (NpuUnMKoM YyHuTaBawa 0Oe3spegHor
mMaTepujana unv NpunMKoM npeaaje HagnexHoMm apxuBy);

-y pybpuky 11. ynucyje ce npumeaba (HNp. cMeLlTaj AOKYMeHTapHOr MaTtepujana).
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YnaH 20.
Mpenuc apxmBcke Krwoure (Moxe GUTU M3BOA U3 padvyHapa/doTokonuja obpacua apxmMBCKe Khure) 3a
OOKYMEHTapHNU Martepujan Hactao Yy MNPeTXOAHOj roAuvHW, AOCTaBiba Ce HagnexHom WcTtopujckom
apxuBy, 00 Kpaja anpuna meceua Tekyhe roguHe.

YnaH 21.
Y apxvMBCKOM Aernoy vyBa ce AOKYMEHTapHMU MaTtepujan n apxuecka rpaha, y cpehieHom n 6e3begHom
CTamy, 00 yHuWTeHwa npemMa JIMcTu kaTeropuyja AOKyMeHTapHOr MmaTepujana ca pokoBuma YyBaka unm
00 npefaje HagnexxHoOM apxmBy. APXUBCKU Aeno Yy KojeM ce YyBa apxuBcka rpaha n AoKyMeHTapHu
mMaTepujan Mopa OuTn cHabaeBeH [OOBOSBHOM KOMIMYMHOM  apXMBCKMX MNOMMLA 3a CMeLlTaj
OOKymeHTauuje.
LLikona je kao cTBapanay, apxmBcke rpahe gyxHa ga ocurypa MUKPOKIIMMATCKe, XEMUJCKO BUonoLuke u
du13nyKe ycnoBe 3a 3alUTUTY apxuBcke rpahe u AoKyMeHTapHOr maTepujana of LWTeTHOr AenoBama
TemnepaTtype, Bnare, CBETNOCTM, 3padera, NpalinHe, MUKpPOOpraHusama, WHcekaTa, rrnogapa u
durandkmx owrtehena. [leno mopa 6GuUTK onpemMrbeH CUCTEMOM MPOTMBMNOXAPHE 3aLUTUTE.
ApxuBckn pgeno mopa 6utn dusmukn obesbeheH pagu HeosnawheHor ynacka Apyrux nuiua u
HEeKOHTponucaHor kopuwhera goKyMeHaTa. Y apXMBCKOM Oenoy ce He CMe HanasmTu HUKakas apyru
Martepujan, ocuMm apxmBcke rpahe W OoKymeHTapHor maTtepujana. ApXumBCKOM rpahlom u
OOKYMEHTapHMM MaTepujasioM y apxMBCKOM [ernoy pykKyje, CTPYYHO je ogpKaBa M BpLUN HEHY
HenocpeaHy 3awTuTy, onawheHo nuue LLkone unu 3a 1o NocebHO aHraxxoBaHO CTPYYHO NuLe.

7. OOABUPAHKE APXUBCKE IPAHE U YHULLTABAHKE BE3BPEOHOI
AOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATIA

UnaH 22.
Opabupare apxuBcke rpafe u yHuwTaBawe 06e3BpeaHOr LJOKyMeHTapHOr MaTtepujana BpLUM ce Ha
OCHoBY JlncTte kateropuja apxmecke rpafhe n goKkymeHTapHoOr MaTepujana ca pokoBuma vysama.
Jlncta je cactaBHu geo osor [paBunHuka.

YnaH 23.
Jlucta kaTeropuja cagpxu pegHu 6poj, Has3MB KaTeropuje AOKYMEHTapHOr maTepujana u pok YyBara u
pybpuky Hocad wuHdopmaunje (ako LWkona apxuBmpa [AoKyMeHTauujy Yy ManMpHOM  wu/vnu
€I1eKTPOHCKOM OBIuKY).
YKOSMKO ce TOKOM rovHe jaBe HOBe BPCTe JOKyMeHaTa, BpLUnM ce u3MeHa u gonyHa nocrojehe Jlucre.

YnaH 24.
3a pag Ha Jluctm kateropmja apxmecke rpafhe u LOKYMEeHTapHOr maTepujana ca pokoBMMa vyBahsa
ogpehyjy ce osnawheHo nuue Lkone u 3anocneHn koju Hajborbe nosHajy pag Lkone n weroy
OenaTHOCT y UenvHU N KOju Cy CTPYYHO CrnocobHM fa oueHe 3Havaj gokymeHTauuje. Jlucty ycBaja
LWkonckn opbop, a noTom ce ycBojeHa Jlucta goctaBrba HagneXHOM apxvBy y OBa OpUrMHanHa
npumMepka. Jlucta ce npumemyje no 4o6MjeHOj MMCMEHO] carnacHOCTN 04 CTpaHe apxuBa.

YUnaHn 25.
3a TpajHO 4vyBawe ofpehyjy ce kaTeropuje matepujana Koje cagpxe nopaTke of 3Hadaja 3a paj
LLikone n 3anocneHux y h0j, Kao U nogaTke Koju oapaxasajy cywTtuHy paga Lkone. Apxuscka rpaha
YyyBa ce TpajHO y 06MnKKy y KojeM je M3BOpHO HacTana.

YnaH 26.
3a OoKyMeHTapHM MaTtepujan Koju Huje OueHseH Kao apxuBcka rpaha, pokoBu 4dyBawba ce ogpehyjy
3aBucHO of noTpeba Llkone 3a kopuwhere y MNpakTUYHE CBpXe, Kao M y cknagy ca nocebHum
3aKOHCKMM nponucuma. V3BopHM 06nuk 4OKyMeHTapHOr MmaTtepujana, Koju Huje enekTPOHCKM U 3a Koju
HMje NponucaH TpajaH poK YyBaka MOXE Ce YHULUTUTM 1 Npe UCTeKa NPONMCaHOr nepuoaa YyBarwa Tek
HaKOH AurMTanusaumje n yKONuMKo Ce YyBa y OKBUPY yCryre KBanudWUKOBaAHOI eNeKTPOHCKOr YyBaha
OOKYMEHTa.

YnaH 27.
3a noctynak ogabupara apxuscke rpahe u yHuwTaBawe 6e3BpeaHOr AOKyMeHTapHOr martepujana
KOMe je pok YyBaha UCTekao, oanyky goHocu dupektop LLkone.
Opabupane apxuscke rpahe 1 yHuwTaBawe 6e3BpefHOr JOKYMEHTapHOr Matepujana obasrba ce Ha
OCHoBY JlncTte kateropuja oOKyMeEHTapHOr MaTtepujana ca pokoBumMa vysarba.
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Opabupare apxumscke rpahe n yHuwTaBamwe 6Ge3BpenHOr AOKYMEHTapHOr maTepujana obaerba ce
NUCKIbYYMBO M3 cpefeHor M y apXMBCKOj KHW3M €BUOEHTMPAHOr AOKYMEHTapHOr maTtepuvjana.
YHuwraBawe 6e3BpegHoOr 4OKYMeHTapHOr martepujana obaBrba ce CBake roguHe 3a OOKYMEHTapHM
MaTepujan Ynju cy pokoBu YyBaka UCTEKIN.

YnaH 28.
3a nocnoee Ha opgabuparwy apxuecke rpahe n u3pagy nonuca 6e3BpenHOr OOKyMeHTapHor
MaTtepujana KoMme Cy poKOBM YyBaha UcTeknm dopmmpa ce kommcnja. Oanyky o opmmupary kommcuje
noHocu anpekTop LLkone.

YnaH 29.
Monuc 6e3BpeHOr 4OKYMEHTapHOr MaTepujana cacTaBiba Cce U AocTaBrba HaanexHom ctopujckom
apxvBy y ABa NpuUMepKa 1 cagpxu:

- HasuB LUkone y unjem je pagy matepujan HacTao, JaTymMm 1 MECTO cacTaBibaka Nonuca;

- nonuc kateropuja 6e3BpegHoOr 4OKYMeHTapHOr MaTepujana ca pegHum 6pojem nonuca, pegHum
OpojeM apxMBCKe KhoUre, roguHOM HacTaHKa, BPOjHO M3paKeHOM KONMMYMHOM Yy dhacumkiama,
KyTujama, permctpatopuma, Kieurama, UTa., U ca Ha3HaKoM poka YyBama;

- YKyMHa KONnymMHa JOKyMEHTapHOr MaTepujana npeanoXeHor 3a YHULLTEHE;

- notnuce unaHoea Komucuje Koja je npegnoxuna HaBedeHW LOKYMEHTapHW martepujan 3a
YHULLITEHE.

Ynan 30.
HakoH pobGujeHe carnacHOCTM HaanexHor apxwBa, MpUCTyna Cce YHUWTaBawy [LOKYMEHTapHOr
Martepujana, npu Yemy je cTBaparnay Ay>aH ga npeay3Me HeornxogHe Mepe 3allTuTe nogartaka Koju 6m
MOTI MOBPEANTM NMpaBa U NPaBHN MHTEPEC NMLUA Ha Koja ce OOKYMEHTapHN MaTepujan OgHOCMK.

8. MPEOAJA APXUBCKE NPAHE HAOJIEXXHOM APXUBY

YnaH 31.
Apxunecka rpaha ce o Tpowky Llkone npenaje HagnexHoMm WCTOPWjCKOM apxuBy, HaKoH TpuaeceT
rogvMHa o4 HEHOr HacTaHKa Unu Nno NpecTaHKy paga cTeapaoua.
Y carnacHoOCTK ca HaaneXXHMM apxvMBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOr ynaHa y M3y3eTHUM criyvyajeBMma ce
MOXE CKPaTUTU UIN NPOAYXKUTH.

YnaHn 33.
Lkona kao cTBapanay, apxmBcke rpafe OyxHa je na apxuBcky rpahy npega y opuruHany, cpeheHy,
O3HayeHy, nonucaHy, HeowTeheHy unM ca caHupaHum owTehewrma, TeXHUYKM onpemrbeHy. O
npumMonpeaajun apxuscke rpane caymkwaa ce 3anncHUK Ymju je cactaBHu geo Nonuc apxmecke rpahe
Koja ce npegaje HagnexHom NctopujckoMm apxuey.

9. NPENA3HE U 3ABPLUHE OAPEOBE

YnaHn 33.
Lkona je obaBe3Ha oa obaBellTaBa HagnexHu CcTopujckm apxve O CBMM CTaTyCHUM MpoMeHama Yy
nornegy: NpoMeHe HasvBa, [OenaTHOCTW, Chajaka, YyKMaawa, oTBapake CcTevaja/nuksugauuie,
npomMeHa agpece, pu3nyKo npecerbexwe, agantaumja npocrTopuja/e, kKao N CBUM NpoMeHama Koje cy
o[ 3Ha4aja 3a apxuBCKy rpafny, nonyT gurutanusauuje, MUKpoUIMOBawa U CINYHO, HajkacHuje y
poky o 30 gaHa o faHa HUXOBOT HACTaHKa.

YUnaH 34.
LLikona n cBM 3anocneHn cy OyXXHU [a ca U3y3eTHOM MaxHOM 4yBajy U ofpXasajy apxXuBcKy rpahy v
OOKyMEHTapHM MaTtepujan y cknagy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpafu n apxmMBCKOj AeNnaTHOCTU, OBUM
[MpaBUNHUKOM M CTPYYHUM YNyTCTBUMA HaanexHor Victopujckor apxmea.

YnaH 35.
[aHom cTynawa Ha cHary OBOr npasuiHWKa npectaje Aa Baxu [lpaBUNHWK O KaHLenapujckom
nocnoBamwy, apxmBunpamy 1 CTPYYHOM ofpxaBawy apxuse, aen.op. 01-1445 og 10.12.2014. roaunHe.

YnaH 36.
lMpaBuNHKK CTyna Ha cHary ocCMor JaHa oA AaHa objaBrbuBara Ha ornacHoj Tabnu Lkone.
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Jincta kateropuja apxmecke rpahe wn perucTpaTypckor maTtepujana, Koja je cacTtaBHM [eo OBOr
MpaBunHMKa cTyna Ha cHary HakoH Jobujawa carnacHocTu Uctopujckor apxua y CyboTtuum.

I'IPVE,H‘CAE,HHMK LKOJICKOI O1BOPA

Pravilnik o arhiviranju 2023



Ha ocHoBy ogpenbe n3 unaHa 14. ctaB 1. Tauka 2) 3akoHa 0 apXMBCKOj rpafu 1 apXMBCKOj AeNaTHOCTH
(,Cn. rmacHunk PC*, 6p. 6/2020), LLkoncku ogdop lNonutexHnyke wkone Cybotmua, gaHa 29. 5. 2023.

rogunHe ytephyje

INlucty kaTteropuja apxuBcke rpalje u perucTpaTtypckor MaTepmjana ca

PpOKOBMMaA YyBama

| NIPEAMETU KOJU CE OOHOCE HA OCHMUBAKE U OPTAHU3ALINJY
PAOA

BPEMEHCKW NMEPVO[

1. JokymeHTaumja o ocHuawy LLkone TpajHo
2. MpujaBe HagnexHUM opraHMMa o NoYeTKy paja LUKone TpajHo
3. 3axTeBu u npvjaBe 3a oTBapake padvyHa Lllkone TpajHO
4. 3axTeB M KapTOH AENOHOBaHMX NoTnuca TpajHO
5. MNpegmeTn y Be3an NpoMeHe Ha3usa, NpOMeHe 1 AoMNyHe AenaTHOCTK TpajHo
6. NMpeameTn y Be3n npectaHka paja LuKone TpajHo
7. NpegmeTn y Be3n ynuca y peructpe kog HagnexHux opraHa OnwTuHe, TpajHO
Peny6nivke n npmepegHor cyaa, kao 1 NnpoMeHe nogaTaka y permctpy.

8. Ocrtanu npegmeTV Koju ce OOHOCE Ha OCHUBaHke W opraHusauujy TpajHo
nocnosawa (MHTErpauujy, nMkeungauunjy)

9. [okymeHTa, npeoMeTn y Be3n WUCNyHaBaka YCroBa 3a OTBapake TpajHo

ogpeheHux operbewa, Bepudukaumjy obpasosHor npoduna wn cn.
(ananuse, enabopaTtu, carnacHocTu, pellera 1 gp.)

Il TIPEAMETU KOJU CY HACTAJIN PAOOM LUKONE
(OPTAHN3ALUWNJA, USBBOHEHWE U OBPA3OBHO-BACIUTHU PAL)

BPEMEHCKW NMEPVO[

1. MoHorpadumja wkone TpajHo
2. MaTu4yHa Kroura yyeHuka ca permctpom TpajHO
3. Monbe 3a ynuc y4yeHuka (pefOBHU WM BaHpedHW), U3BOA4 M3 MaTuyHe 5 rogmHa
KisUre pofeHunx, ekapcko yBepewe y octana gokymeHTauuja notpebHa 3a

YyNUC BaHPEOHUX YYEeHUKa

4. Kbura eBugeHumje o o6pa3oBHO-BACNUTHOM pagy 10 rognHe
5. 3anucHuk o nonarakwy MNOnpaBHOr, pas3pegHOr W AOMYHCKOr MCnuTa, TpajHo
ucnuTa Mno MpUroBopy M >xanbu, ucnuta 3a BaHPEOHOr Y4YEeHWKa unu

yYyeHVKa Koju 3aBplUaBa LUKONOBake Yy poKy kpahem of npepsufeHor,

ucnuTa 3a CTpPyYHY OCMOCOBSLEHOCT, 3aBPLUHOM UMK CNeumjanmncTUykor u

MaTypcKor ncnura

6. Kibura eBmaeHuUnje 3aBpLUHUX Ucnnta TpajHo
7. 3axTeB 3a nsgaBake UCMUCHULM 1 OynnvKaTa jaBHe ucnpase 5 rognHa
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8. 3anucHuk n NoHMWTEHM NpuMepak obpacua jaBHe Ucnpase 10 roguHa
9. IHeBHMLM 0Bpa3oBHO-BacNUTHOT paja (6e3 3anucHuka) 10 roanHa
10. 3anucHWUM U3BYyYEHU U3 OHEBHMKA paga TpajHO
11. lNpujaBe 3a nonarawe ucnutTa (NompaBHMX, 3aBPLUNX, BaHPEOHWX, 10 rogmHa
npujeMHUX)

12. 3anuMcHMUM CTpyyor TMMa 3a UHKY3MBHO 06pasoBan-e 5 rognHa
13. Y4yeHuukn gocumjen 5 roanHa
14. Knsura obaBelutera 5 rognHa
15. Knsura gexxypcrsa 5 rognHa
16. Pacnopepn yacoBa 1 rognHa
17. JokymeHTaunja HacTana y Bean nigmesuayanm3oBaHe HacTaBe 5 roanHa
18. NMucmeHe Bexbe, gomahu 3agaum, LpTeXu, TECTOBU U CIIMYHO 1 rognHa
19. PagoBu HajUCTakHYy TUUX yYEHUKa TpajHo
20. NognwksKn NnaH paga LWkorne TpajHo
21. Pa3BojHu nnaH LLkone TpajHO
22. Wkonckm nporpam TpajHo
23. N3BewTaju o pagy LLkone n N3BewTaju o pagy AnpekTopa Lkone TpajHo
24. NnaHoBu 1 nporpamu ob6pa3oBHO-BaCNUTHOr paga TpajHOo
25. VHamBuaoyanHu HacTaBHM MNMaHOBM W MporpamuM M npunpeme 1 rognHa
HacTaBHMKa

26. CTaTUCTUYKM U3BELLTAjU - TOOULLIHU TpajHo
27. 3anucHuum o pafy oderbeHCKMX 3ajegHuua 10 rognHa
28. lporpam, ocHOBHa AOKyMeHTauuja W 3anucHULUM O pagy Y4yeHudkor 10 rognHa
napnameHTa u yyeHudke sagpyre

29. LleHyc obpa3sau n Tabena aHraxxoBara 3anocreHnx 5 roguHa
30. OpraHusauuja ekckyp3uvja kao u npateha gokyMmHeTauuja 5 rogvHa
31. CtpyyHa aHanusa negarora v ncuxomnora (negarowwKo-MHCTPYKTUBHU 5 roguHa
pan)

32. Pe3synTaTu aHKkeTa yYeHMKa U HBUXOBUX poanTersa 3 roguHe
33. MNnaH cTpyyHor ycaBpLuaBaka HacTaBHOr ocobrba M onwTa eBMaeHumja TpajHO
34. 3anucHuum o pagy HactasHuukor Beha n Caseta pogutersa Lkone TpajHO
35. MNnaHoBu paga Beha, aktuBa, agnpekropa n octanux TpajHO
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36. 3anucHuum ca cegHmua Lkonckor ogbopa TpajHO
37. Octanu gonucwy y Bean Beha n Aktuea 3 roanHe
38. Monbe n nputyx6e penybnnyknm nHcTaHuama TpajHO
39. EBnaeHumja o pagy Lwkoncke 6ubnmnoteke y kopuwhewy Kisura TpajHO
40. uBeHTap Kwura TpajHo
41. OcTtana AokymMeHTaumja y Be3u LKorcke bubnuorteke 10 rogmHa
42. CnuckoBm HarpaheHnx y4eHnka Ha TakMmyera 10 rogmHa

[l NIPABHW 1 ONLWTU NOCNOBU

BPEMEHCKUW MNMEPNO[

1. YroBopu n enabopatu 0 NOCNOBHO-TEXHNYKO]j capagHu TpajHO
2. Pewetba u ognyke gupekropa 10 rognHa
3. Pelwena o0 npecTaHKy NnpuHyaHe ynpase TpajHo
4. MNo3gpaswu, jybuneju, 4eCcTUKTe, 3axBanHuue TpajHo
5. AKTa goHeTa y ynpaBHOM NOCTYMNKY 5 rognHa
6. Tyxbe y Be3n ca pagHuM Cropom 10 rogunHa
7. MNpegmeTn y Be3n KPMBUYHOT NOCTYMKa NpoTus pagHuka Lkone TpajHo
8. NapHMYHN NnpegmeTn 5 roanHa
9. Pewera o gexypcTBy pagHuka 1 roguHa
10. Pewera 0 HOBYaHMM HarpagamMa v NMCMeHMM noxasanama 10 rognHa
11. Qunnome, nnakete TpajHo
12. EBngeHuumja o nsoctajary pagHvka 5 roanHa
13. N3BewTaju 1 pellera caHUTapHe MHCNEeKuuje 1 komucuje 10 rognHa
14, Pacnmc[/l, obaBelTewa M caonwTewa AobvjeHn o Apyrvx opraHa u 3 roguHe
opraHu3auuja

15. N3BewTaj 0 6pojy pagHMKa no keanudmkaumjm TpajHo
16. YroBopu o geny, ayTopCKkOM XOHOpapy v Apyro 10 rogunHa
17. Pelwwera HagnexHux opraHa o ocrnobahamwy o nopesa 10 rognHa
18. YroBopu u3 rpafaHcko-npaBHOr 04HOCA 1 ca NpaBHUM nuLMMa 10 rogunHa
19. Yrosopu cknonrbeHn usMehRy npuMBpeaHUX opraHusaluvja U LUKone o 10 rogunHa
LUKOSOBaky YYeHuka

20. NpeameTn y Be3n MMeHoBaka ampekTopa Lkone TpajHO
21. lNpegmeTn y Be3n n3dopa opraHa yrnpasrbaka LUKoe 5 rognHa
22. YroBopu 0 3aKyny NocroBHUX NpocTopuja 10 roguHa
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23. EBngeHuMja 0 NONOXEHNM CTPYHHUM UCINTUMA 3anoCNeHnX TpajHo
24. EBngeHumja 0 NONOXEHUM NPUMNPaABHUYKMM UCNIUTUMA 3anOCNEHNX TpajHO
25. 3axTeB 3a Npn3HaBarEe TPOLLUKOBA CTPYYHUX UCNUTa 2 roguHe
26. OcTtana npenuncka Be3aHa 3a npaBHe W OMLUTE NOCoBe 2 rogvHe

IV MPABUJTHULUN N OPYTA AKTA

BPEMEHCKUW MNMEPNO[

1. CtatyT n MNpaBunHuum TpajHo
2. Mporpamu paga v n3eeLTaju opraHa ynpassbarba TpajHo
3. KonekTtnsHM yroBopu (onwt, NOcebHU, NojeAnHaYHN) TpajHo
4. MocnoBHUuM 0 pagy opraHa Lkone TpajHo
5. MNMucaHe npouenype 3a NOCNOBHE NpoLece TpajHO
6. AKT 0 npoueHu pusmka TpajHo
7. MNnaH nHTerputeTa 5 rognHa
V NMPEOMETU KOJU CE OOHOCE HA 3ACHUBAKE U NPECTAHAK
PAOHOI OOHOCA
1. MaTtnyHa kHura pagHuka TpajHo
2. lNepcoHanHa gocujea 3anocneHunx (nacuMBHa M akTMBHA) - YroBopu O TpajHO
pagy, aHekcu yroBopa , pacrnopefhuvBare, NpeMeLwlTaj Ha Apyre Nocriose,
pewerwa O AoOujary 3Baka, pellewa O MpecTaHky pagHor — OAHOoCa,
pelewe O roavkem ogmopy, nnaheHom u HennaheHom  OACYCTBY,
MUpOBaky pagHor ogHoca, pagy ca NyHUM U HEMYHUM pPagHUM BPEMEHOM,
40-4yacoBHOj pagHOj Heferbun, pelewe O Kopuwhewy NOPOAUIBCKOT
O[CYCTBA, YBEPEHE O APXKaBIbaHCTBY, [OKa3 O LUKOJICKO] CpeMU, NIeKapcKo
yBepemwe, npujaBe 1 ogjase pagHuka Ha o6aBe3HO couujanHo ocurypame
3. MNpegmeTyn y Be3n cnposohera KOHKypca 3a npujeM y pagHu 0gHoC: 5 rognHa
- oANnyke O pacnucuBamy KOHKypca-ornaca v TeKCT KOHKypca ornaca
- npwujaBa no KOHKypcy-ornacy
- 3anNUCHULM KOHKYPCHE KOMUCHje
- obaBewwTere kaHgugarta o nsbopy
- NpuWroeop u xanbe kaHgupata Ha n3dop
- ocTanu MaTepujanv Be3aHu 3a CnpoBofeHe KOHKypca
4. MNpenuncka ca cny>x00oM 3a 3anoLurbaBak-e: 2 rognHe
- npujaBe cnobogHuX pagHMX MecTa
- M3BELUTaj O NOMYHWN pagHUX MecTa
5. Mpenucka y Be3u 3anolrbaBara npunpaBHmKa 2 roguHa
6. Ocrana npenucka Be3aHa 3a 3anolrbaBake (CTpydHa Mpakca, jaBHU 2 roguHa
pafosu 1 ap)
7. MpuroBopu Ha peLlena o nnaTu, onNucy pagHor MecTa uTa. 5 rogmHa
8. Yroesopu o nsBofherwy HacTase TpajHO
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VI NPEOMETWU Y BE3U OBABE3HOI' COLIMJAJTHOI OCUTYPABA

BPEMEHCKUW MNMEPNO[

1. Ocrtana npencka Be3aHa 3a OcCTBapuBawe MpaBa u3 obaBe3HoOr
coumjanHor  ocurypakwa: MEeH3WjCKOr M MHBaNUACKOr  ocurypamba,
3[,paBCTBEHOT OCUrypaka U OcUrypama 3a cry4yaj He3anocneHocTu

5 roanHa

VII NTIPEOMETU U3 OBJNNACTU BE3BEOHOCTU U 3APABJbA

BPEMEHCKUW MNMEPNO[

1. MloanwHm n3BeLUTaju U3 06nacTu 3aWwTuTe Ha pagy

TpajHo

2. EBungeHumje o:

- pagHuMM MecTuma ca noBehaHum puaukom (Obpasau O-1)

- 3anocrneHuma pacnopefheHuM Ha pagHa mecTa ca nosehaHum
PV3MKOM 1 NeKapCcknm nperneanma 3anocrneHnx Ha Ta pagHa MecTa
(Obpaszay 02)

- noBpeaama Ha paagy (O6pasay O-3)

- npodecunoHanHnm oborbewnma (Obpasay O-4)

- ©bonectnma y Be3u ca pagom (Obpasay O-5)

- 3anocneHvnma ocnocobrbeHnm 3a 6e3benaH n 3gpas pag (Obpasay
0-6)

- npuvjaBama CMpTK (KONEKETUBHUX U TELLKUX NOBPeAa Ha pagy, kao u
noepeda Ha pagy 360r Kojux 3anocrneHun Huje cnocobaH 3a paa
BUMLLE Of TpY y3acTonHa pagHa gaHa (Obpasauy-11)

- npujaBama npodecnoHanHmx oborbewa (Obpasay O-12)

- npujaBama bonecTtu y Beau ca pagom (Obpasay O-13)

- npuvjaBama onacHux nojaea Koje 6u Morne ga yrpo3e 6e36e4HOCT K
3gpaBrbe 3anocneHmx (Obpasay O-14)

TpajHO

3. EBngeHumje o
- M3BpLUEHUM McCnMTUBaHUMa pagHe okonuHe (Obpasay O-8)
- VM3BpLUEHMM Mperfneguma v UcnuTuBaknmMa onpeme 3a paa
(Obpasan 0-9)
- W3BpLUEHVM MperfneavMa n ucnutmBaknuma CpefctaBa 1 onpeme 3a
NMYHY 3aWTuTy Ha pagy (Obpasay O-10)

5 roguHa opg paHa
npecTaHka BaXera
CTPY4YHUX Hanasa

4. EBugeHuuja o onacHuUM MaTepujana Koje ce KopucTte y TOKYy papja
(Obpaszau-0-7)

3 roanHe oA gaHa
npectaHka kopuwhera
onacHux matepuja

VI MIPEAMETU U3 OBJIACTU NPOTUBMOXAPHE 3ALUTUTE

BPEMEHCKW NMEPVO[

1. 3anncHuum 1 pellerwa MHcnekuunje paga o obesbehuBary onTUManNHUX TpajHo

ycnoBa kopuwhewa MponuMcaHuWx 3aWTUTHUMX CpefacTtaBa  Ha  paay,

OTKNawaky HaheHnx HegocTaTaka

2. 3anvcHuum o npernegy n obesbehery objekata o noxapa TpajHO

3. Matepujann y Be3n obyke pagHUKa 3a pyKoBawe MPOTUBMOXAPHUM U 5 rogmHa
OpyruMm anapatuma

4. Matepujarim y Be3u ca opgpxaBateM K o0b6esbefuBarbem MalLuHa, TpajHo

ypehaja n noctpojera (atectu, rapaHTHU NUCTOBU, YNYTCTBA 3a PyKOBahe

W ocTana JokymHeTauuja)

5. OcTana npenucka Be3aHa 3a obnacT 3awWwTuTe o4 noxapa 5 rogmHa

IX MPEOMETM Y BE3W AOUCUUIMINIMHCKE W MATEPWUJANHE
OoAroBorPHOCTU

BPEMEHCKW NMEPVO[
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1. lpeomeTn y Be3nM MoKpeTawa OUCUUMNIIMHCKOr MNOCTYMNKa npoTuB 5 rognHa
yyeHuka:

- 3axTeB OAerbeHCKOr CTapeLLnHe 3a NOoKpeTare NocTyrnka, nsjase

- 3aKrbyyak O NokpeTaky BaCnUTHO-AUCLUNIIMHCKOr NOCTYMKa

(nosuBm Ha pacnpasy)

- 3anucHWUM O cacnyllawy

- pellera 0 U3puuamy mepa

- peluera o0 ApyLUITBEHO KOPUCHOM pany
2. llpegmetTn y Be3n nokpeTakwa AUCUUMNINHCKOr MOCTynka npoTuB 5 rogmHa
3anocneHux:

- 3aKrbyyak O nokpeTary NocTynka 36or noBpeae pagHe Oy>XHOCTU

- Mo3uBM Ha pacnpasy

- 3anucHWUM O cacnyllamwy;

- u3jaBe

- pellere O U3puLaky Mmepe, O4HOCHO O OByCTaBrbaky NOCTYyMKa

unu ocnobahary o 04roBOPHOCTU

- MncaHe OMoMeHe, ynosopera
3. MpeameTn y B3 matepujanHe OAroBOPHOCTUN yYEHMKA U 3aMOCNEHNX: 5 rognHa

- npujaBa wreTe

- u3BellTaj KOMUCKje O NMPOLEHN LITeTe

- MOCTynak 3a HakaHay wTeTte

- pellere O HakHagu wTeTe
4. MNpemeTn y Be3n NoKpeTawa KPMBWYHOI MOCTYMNKa NPOTMB 3anocrieHor 10 rogmHa
KO HagnexHor cyaa
5. OcTana npenucka y Be3un AMCLMNIIMHCKE U MaTepujaHe OAroBOPHOCTU 5 rogmHa
6. MNMpekpLuajHe npujaBe NPOTMB poanTerba yyeHnka 4 roguHe

X ®PUHAHCUJCKO N MATEPUJATHO NMNOCIOBAHE

BPEMEHCKW NMEPVO[

1. MNMo4eTHM BunaHc koju ce pagu NPUIMKOM OCHUBAaHA, Cnajaka u nogene TpajHOo
ycTaHoBe

2. duHaHcKjckn NNaHoBM NpUX04a U pacxoda ca nnaHoBMMa paga 10 roanHa
3. 3aBpLUHM payvyH ca npunosuma 50 rogunHa
4. MNMnatHn cnuckosm (ao 2005.rog) TpajHo
4.1. MnatHn cnnuckosu (og 2006 ron)

5. M — 4 obpacum TpajHO
6. KapToHu 3apaga 3anocneHunx TpajHO
7. MYH O6pacuu (ynnata gonpuHoca) 1 YroBopu o geny TpajHO
8. YroBopu 0 MHBECTULIMOHOM KpeauTy 10 rognHa
9. KibMra 0CHOBHUX cpecTaBa NOKpeTHEe U HEMNOKPeTHE UMOBMHE TpajHo
10. KapTuue ocHoBMHUX cpeacTaBa 10 rogmnHa
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11. OOpauyH eBnaeHumja o ncnnaheHum 3apagama u gpyrum npumamunma 10 roguHa
Kao M HakHagama TPOLUKOBa W APYrMM MpuMakuma, Koju He YnHe 3apapy

3arnocrneHnx: NpPeBo3 Ha Mocao M ca nocna; cnyxbeHn nyT y 3emibu U

WHOCTPAaHCTBY; OTNPEMHUHE; TPOLUKOBU norpebHux ycnyra; nomohu 3a

neyewbe; connaapHe noMohu; NOKNoHY; jybunapHe Harpage...

Mpunagajyhm obpacum obpavyHator n nnaheHor nopesa MM OMJ wn Ml

OornJ-1)

12. Obpacum obpauyHaTor n nnaheHor nopesa I OMJ-2; M OrJ-3; nri 10 rognHa
OonJ-4; Nn ord-5; NN ornJ-e6; NN orJ-7; nr ondJd-8

13. MnaBHa Krbura 10 rogmHa
14. [JHEBHUK rnaBHe Kture 10 rognHa
15. O6pauyHu nopesa (MNAB) 10 roguHa
16. duHaHCKjcKke KapTule aHanuTuka / CMHTeTuKa 10 rogmHa
17. [lokymeHTaumja y Be3n goHauuja 10 rognHa
18. NonuncHe nuMcTe OCHOBHUX cpeacTaBa 10 rognHa
19. [losHaka 3a 6onoBara 1 06pavyH 6onosama 10 rognHa
20. JokymeHTa bnarajHe; 6narajHU4kn Hano3n 1 AHEBHULM 10 rognHa
21. NaBoaun 6aHke 10 rognHa
22. MNnaTHW Hanosu 10 rognHa
23. N3BewTaju 0 npomeHn Tekyher padvyHa 10 roamHa
24. AomuHucTpaTmBHe 3abpaHe u obycTase kpeauta 10 rognHa
25. KibmkHa nucma / cem oHux Be3aHux 3a NOB 10 rognHa
26. KomneHsauuje, uecuje n acurHaumje 10 rognHa
27. Ocuryparbe 3anocreHux u yyeHunka 10 roguHa
28. EBngeHuuja wrete (ocurypatre) 10 roamHa
29. Harnor 3a KiuKere ca npunosvma 10 rognHa
30. YnasHu padvyHu 3a oCHOBHa cpeacTea 10 roguHa
31. Kisura cutHor nHBeHTapa 10 rognHa
32. KapToTeka CUTHOT MHBEHTapa 10 rogunHa
33. Krbura ynasHux / nanasHmx padyHa 10 roguHa
34. YnasHu / nanasHu pavyHm 10 roguHa
1. 3anucHuUM HagneXHUX opraHa y Be3n (bMHaHCKjCKOr nocrnoBaka 10 rognHa
35. UsBewTaju n carnacHoctu canga (MOC) 3 roguHe
36. NMyTHM Hano3u 3 roguHe
37. TpeboBare, nopyLibeHuLe NOTPOLLIHOr MaTepujana 3 rognHe
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38

. MeHuue, YyekoBu, KpeauTHa nNucma

3 roanHe

39

. 3axTeBn ONwTUHK 3a nnahawe payvyHa

3 roguHe

Xl MPOrPAMM KOJU CE OOAHOCE HA UHBECTULUWUJE, TEXHUYKE

ENNTABOPATE, U3IrPAQLY N ADANTALINJY OBJEKATA

BPEMEHCKUW MNMEPNO[

1. 'HBeCTMUMOHM Nporpamm TpajHO
2. [NepcneKkTMBHM NNaHOBU (CPeAH0POYHM) TpajHo
3. CtabununsauunoHun nporpamm TpajHO
4. EnabopaTu 0 nnaHnpaky 1 HBECTUpaky TpajHo
5. Oanyke o usrpagHu MBeCTULMOHKX ObjekaTa TpajHo
6. YpBaHNCTUYKN 1 TEXHUYKN YCIOBM TpajHo
7. MNogaum o ucnuTMBaky TEPEHa-3eMIbULLITA TpajHo
8. MNpoTokon perynauuje TpajHo
9. MNpojkeTn ca ceum npatehum matepujanuma TpajHo
10. CarnacHoCT HagIeXXHUX opraHa Ha npojekar TpajHo
11. JokyMHeTa o npaBy kopuwhera 3emrbmiiTa 3a u3rpagmwy objekata TpajHO
12. Pewere 0 0gobpetry rpagme TpajHo
13. MNoHyne ussohaya pagosa 5 roguHa
14. MaTepujanu o nocTynky nsbopa nssohava pagosa TpajHOo
15. MNpojkeTHM 3apgaTak TpajHO
16. YroBop o npojekToBamy TpajHO
17. YroBop o rpagwu-ussohewy pagosa TpajHOo
18. Pewwersa 0 ykmxOuM n kopuwhery rpafeBUHCKOr 3eMrbuLTa TpajHOo
19. ATecT yBepera 0 UCnMTMBakwy MaTepujana TpajHOo
20. N'paheBWHCKe Kroure 10 rognHa
21. AHeBHUUM paga 5 roguHa
22. lNpenucka nHBecTuTOpa ca NpojekTaHToOM U n3BohavyemM pagosa 3 roavHe
23. YnotpebHa [o3BoNna ca 3anMcHUKOM O TEXHUYKOM nperneny objekra TpajHo
24. TexHn4Kka AOKyMeHTaumja Koja ce 0gHOCU Ha UHBECTULMOHA cpeacTBa TpajHo
25. Matepuvjanu y Be3n nonpaeke, ajantauvje U OApXaBarba 3rpaga u 10 roguHa
objekaTa (noHyae, cutyaumje, Nnpyvjem pagosa, octana npenucka)

26. MNpojkeTn npenpaske 1 gorpagxke ca CBMM Matepuvjanuva TpajHO
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27. Matepuvjanu y Be3uM ogpXaBawa M MonpaBka enekTpouHcTanauwuje,
BOOOBOOHMX  WHCTanaumja, MHCTanauuja rpejaka,  TenedOHCKNX
WHCTanauuja u ap.

5 roanHa

Xl HABABKE BPEMEHCKW NMEPVO[
1. NMnaHoBn HabaBku 5 rognHa
2. UsBewwTaj 0 n3BpLUEeHy NnaHMpaHmx Habasku 5 rognHa
3. KoHKypCcHa aoKymMmeHTauumja 5 rognHa
4. YroBopm 3akrby4eHn y nocTynky Habaske 5 rognHa

X1l KAHLIENTAPUJCKO U APXUBCKO NOCNOBAHKE

BPEMEHCKUW MNMEPNO[

1. MNpaBunHKK 0 apxuBmpamy TpajHO
2. NenosoaHuum TpajHo
3. ApxmBcKa Krumra TpajHo
4. llucTta kateropuja permcTpaTopcKkor MaTtepuvjana ca pokoBnuma JyBama TpajHO
5. 3anucHnum o op,a6mpgkby apxmBcke rpahe n nsnyymBawy HenotpebHor TpajHo
perncrTpaTtypckor marepujana

6. 3anucHuumM o nNperneagy apxmecke rpahe TpajHo
7. 3anucHuum o nperneny HauMHa Boherwa KaHuenapujckor nocrnoBaka of TpajHO
CTpaHe HaanexHor opraHa

8. Cnucak nevata u wramburea TpajHo
9. 3anucHuk o npumonpeaaju Ay>KHoCTu TpajHO
10. Pewenwa o ogpehuBaky MraHa apxMBCKMX O3HaKa 3a apxvBupame TpajHo
CBpLUEHMX NpeameTa

11. MHTepHa AocTaBHa Krbura 3 roanHe
12. [JocTtaBHa Krbura 3a MecTto 3 roanHe
13. Kibura ekcrnegoBaHe nowite 3 roanHe
14. Octane noMmohHe eBuaeHuUje 3 roanHe
15. lMpenucka y Be3n ca KaHUeNnapwjckum nocrioBaweM, TenedoHcka 2 roguHe
cnyxb6a, Kypupcka cnyxba n octano

16. PeBepcu Ha npuMrbeHe maTepujane U3 apxusee 3 rognHe
17. TNyHomohja ¥ oernawherwa 3a nogmsare NOLUTAHCKUX MOLUMIBKKU, 3a 1 roamHe
npeysnmare 13Boa v apyrmx matepujana og 0aHke, 3a HabaBke n cn.

18. lNMoBpaTHa NMcMa y nNpunory Kojux ce OOCTaBSbajy pasHW 3axTeBu 3a 3 roavHe
ynnare, ucnnare, nospahaj, carnacHocTu, ogobpera 1 nsseLuTaju

19. Pa3He konuje, NoTBpAE, yBepera, peLuera 2 rognHe
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20. Ocrtana npenucka Be3aHa 3a KaHL,enapujCKo 1 apXMBCKO MOCIOBaH-e 3 roavHe

Jlncta kateropuja apxuscke rpahe n pernctpaTypckor matepujana je cactaBHu feo [NpaBunHuka o
HaunHy eBuaeHTUpara, KnacugukoBamwa, apxmempara U YyBara apxmecke rpahe n gokymeHTapHor
matepujana lNMonutexHudke wkone Cyb6oTtuua, ycBojeHa og cTtpaHe LUkonckor ogbopa u ctyna Ha

CHary HakoH gobujana carnacHocth ctopujckor apxmea y CyboTtuum.

NMPEACENOHWK LLKOJICKOI O0BEOPA

- Yoprop Han

Bpoj carnacHocTu:

Y Cy6otnun, naHa 2023. rognHe
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